
附件 1
各选聘职位主要职责
一、总经理职位

（1）主持公司日常生产经营与管理工作，组织实施董事会决议，并向其报告工作。

（2）组织实施公司经营计划、投融资方案、资产处置和担保方案。

（3）拟订公司内部管理机构的设置方案。

（4）拟订公司的基本管理制度

（5）制定公司具体规章制度或办法，包括员工的工资考核方案、福利、奖惩方案等。

（6）提请聘任或者解聘公司副总经理级人员、技术专家。

（7）聘任或者解聘公司部长级及以下人员。

（8）审批公司日常经营管理中的各项费用支出与合同项目开支。

（9）根据董事会授权，代表公司签署授权范围内的各种经营合同和协议。

（10）公司章程或董事会授予的其他职权。
二、销售副总经理职位

（1）在总经理的领导下，分管公司销售工作。

（2）根据公司制定的经营目标，研究销售市场，拟定销售计划，经批准后执行。

（3）建立销售管理、客户管理、代工管理体系，拟定销售相关制度、政策并监督实施。

（4）建立和维护客户关系。
（5）负责公司销售板块工作会议的召开，销售板块各项突发事项的处理。

（6）总经理授予的其他职权。

三、安全副总经理职位
（1）在总经理的领导下，负责公司安全、消防、环保，以及紫外产品代工及销售工作，分管安全环保部、紫外销售部。

（2）建立和完善安全生产运作体系，制定和完善安全、环保、消防管理制度和运作流程，不断提升安全、消防、环保管理水平。

（3）定期或不定期组织安全、消防、环保工作会议，解决安全、环保、消防等方面存在的困难和问题。

（4）根据甲方制定的经营目标，拟定紫外产品销售政策，研究紫外销售市场，执行紫外芯片销售计划。

（5）总经理授予的其他职权。

四、总工程师职位
（1）在总经理的领导下，分管技术研发工作，主持技术委员会工作。

（2）制定公司外延、芯片技术和产品发展规划，建立和完善技术研发体系、研发平台，制定研发工作流程。

（3）新技术、新产品、新工艺的导入审批，工艺技术标准的制定。

（4）组织实施科技研发项目；组织内外技术交流活动；负责技术合作项目的引进和实施，科技项目的申报，高端技术人才的引进。

（5）为生产经营决策提供技术支持。

（6）总经理授予的其他职权。

五、财务总监职位
（1）在总经理的领导下，分管财务部，主持资金委员会工作。

（2）组织领导公司的财务管理、成本管理、预算管理、融资管理、会计核算、会计监督、采购招标等方面工作，加强公司经济管理，提高经济效益。  

（3）制订公司年度预算、财务收支计划、成本费用计划、会计决算报表， 会签涉及财务收支的重大业务计划、 经济合同、经济协议等。

（4）掌握公司财务状况、经营成果和资金变动情况，及时向总经理和董事长汇报工作情况。  

（5）做好与银行、税务、政府部门的联系工作，做好银行融资工作，争取各项政策类补助资金。

（6）甲方授予的其他职权。
附件 2
公开选聘报名登记表
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	个人承诺
	本人承诺:所提供的个人信息和材料真实准确,对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果，责任自负。

承诺人签名：

年  月  日

	所在单位意见
	（盖章）

年  月  日

	公选办资格审查意见
	（盖章）

                                 年  月  日

	公选领导小组资格审查意见
	（盖章）

                                年  月  日


附件 3
     公开选聘承诺书

本人申请参加华磊光电公司职业经理人公开选聘，并郑重做出以下承诺：
一、本人清楚了解并认同此次公开选聘的方案、要求和规则，自觉服从选聘工作安排。

二、本人自愿参加此次公开选聘，严格遵守选聘工作纪律，不发生任何可能影响公平公正竞聘的行为。

三、本人保证正确处理选聘与工作的关系，不因参加选聘而影响工作，不因竞争同等职位或本人现任职位影响同事关系。
四、本人自愿服从公司安排，正确对待选聘结果，立足岗位、扎实工作，为公司改革发展做贡献。

五、不论选聘结果如何，本人都能接受。本人保证，选聘后，不做损害公司改革发展的事，不做损害组织和同志的事，不发生不利于公司发展大局的言论和行为。
六、本人自觉接受监督部门和广大职工的监督。

以上承诺，如有违反，本人愿意承担相关责任。

承诺人：

        年
  月   
日



